LEGENDE: A\ Wichtige Aufgabe @ Zeitkritische Aufgabe 9 Miniaufgaben-Quadrant: Pro Tag sollten 4 Aufgaben die weniger als 15 Minuten dauern erledigt werden unabhéngig von der vergebenen Prioritat

9 G Sofort selbst erledigen & Termin setzen & selbst erledigen

G Delegieren

Nicht bearbeiten

& g Sofort selbst erledigen & Termin setzen & selbst erledigen

Notizen

Projekt-/Name: Datum:

G Delegieren

Nicht bearbeiten

Wochenziel:

Notizen

Projekt-/Name: Datum:

Wochenziel:




